REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Zespotu Szkot Ogolnoksztalcacych w Jozefowie nad Wislg

Rozdzial 1
Zagadnienia ogolne
§1.
1.Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.
2.Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i

pracownicy na podstawie dowodu osobistego, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka .

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki
§2.
Biblioteka:
1.Stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow.
2.Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.
3.Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w
szkole.
4 Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

5.Petni funkcj¢ osrodka informacji w szkole: dla ucznidw, nauczycieli i rodzicéw.

Rozdzial 111
Organizacja biblioteki
§3.
1.Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor ZSO, ktory:
a)zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre 1 srodki
finansowe na dzialalno$¢ biblioteki,
b)zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika.
2.Lokal:



Lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni, sali telewizyjnej.

3.Zbiory:

a)biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:

wydawnictwa informacyjne,

podreczniki 1 programy szkolne,

bezptatne podrgczniki dla ucznidw zgodnie z Rozporzadzeniem MEN. Wypozyczenie
w/w podrgcznikéw objete odrgbnym regulaminem (zatacznik nr 3),

lektury szkolne,

literaturg popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe do celéw edukacyjnych, pras¢ dla miodziezy i nauczycieli,
podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotéw nauczania,

materialy audiowizualne.

b)rozmieszczenie zbiordw.

¢)Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo —alfabetycznym, wszystkie zbiory

opatrzone sa sygnatura:

dziat lektur wedlug alfabetu,

literatura popularnonaukowa i naukowa wg UKD,

ksiggozbidr dla nauczycieli wg UKD

literatura pickna dla dzieci i mlodziezy w uktadzie poziomowo-alfabetycznym
literatura pickna dla dorostych —polska i obca — w uktadzie j.w.

zbiory audiowizualne,

ksiggozbidr podreczny w czytelni

d) prasa i ksiggozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.

e) gazety codzienne oraz czasopisma spoteczno —kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece

przez caty rok, czasopisma metodyczne moga by¢ przechowywane w pracowniach

przedmiotowych.
4.Pracownicy:

a)biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

b)zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrgbne przepisy.

5.Czas pracy biblioteki:




a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego,

b)w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, wypozyczenia sg Wstrzymane,
c)czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.

6.Finansowanie wydatkoéw:

a)wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty, w miar¢ mozliwosci.
b)propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,

c)dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.

1.Praca pedagogiczna:

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a. udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni,

b. indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

C. udzielania informaciji,

d. prowadzenia zaje¢ czytelniczych przy wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami
poszczegblnych przedmiotow,

e. informowania nauczycieli, wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych klasach,

f. prowadzenia r6znych form upowszechniania czytelnictwa.

2.Praca organizacyjno —techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
a. gromadzenia zbioréw -zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,

b. ewidencji zbioréw —zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

c. opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d. selekcji zbiorow (materiatéw zbg¢dnych i zniszczonych),

e. organizacji udostepniania zbioroéw,

f. informowania rodzicoOw o czytelnictwie ich dzieci

g. organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielenie ksiegozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogow, zestawien bibliograficznych, itp.).

3.0bowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a. odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,



b. wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegoélnych przedmiotéw oraz z
innymi bibliotekami
C. sporzadza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdania z pracy,
d. prowadzi dzienng, poiroczng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki,
ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism,
e. doskonali warsztat pracy.
Rozdzial V
Prawa i obowiazki czytelnikow
§5.
1.Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
2.Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.
3. Zasady wypozyczania ksigzek reguluje regulaminy wypozyczalni 1 czytelni( zatagcznik nr 1
12)
4. Zasady odpowiedzialno$ci za wypozyczone materialy reguluja regulaminy wypozyczalni i

czytelni.

§ 6.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia, dnia......................

Zatwierdzam

Zalacznik nr 1
REGULAMIN WYPOZYCZALNI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Ze zbioréw wypozyczalni moga korzystac¢: uczniowie, ich rodzice (na konto
wypozyczen swoich dzieci), nauczyciele i inni pracownicy ZSO w Jézefowie nad
Wista.

2. Wypozyczalnia udostgpnia swoje zbiory od wrzesnia do maja wiacznie kazdego roku
szkolnego. Uczniom klas pierwszych Szkoly Podstawowej biblioteka wypozycza
ksigzki od drugiego potrocza (0 ile nie uzgodni innego terminu z nauczycielem,
uczacym dang klase).



3. Na poczatku czerwca (najp6zniej na tydzien przed koncem roku szkolnego),
wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrdcone.

4. Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne. Czytelnik odpowiada materialnie
za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie wypozyczonych przez siebie pozycji
(zob.: Odpowiedzialno$¢ materialna).

5. Wobec czytelnikow, przetrzymujacych ksigzki, stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen
az do momentu zwrocenia zalegtych pozycji.

6. Do wypozyczalni nalezy wchodzi¢ bez jedzenia, picia i z czystymi rekami. Nie wolno
zachowywa¢ si¢ hatasliwie, ani przeszkadza¢ innym uzytkownikom.

II. WYPOZYCZANIE ZBIOROW.

1. Czytelnik moze wypozycza¢ ksiazki wylacznie na swoje nazwisko. Nie powinien
odstepowac¢ ich nikomu, gdyz, w razie uszkodzenia lub zagubienia, sam poniesie
konsekwencje finansowe.

2. Uczniowie moga wypozyczaé jednorazowo:

a) klasy 1-VI —po 3 ksigzki, w tym 2 lektury,

b) klasy gimnazjalne — po 5 ksiazek, w tym 2 lektury,

c) w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

3. Termin wypozyczenia:

a) wiekszos¢ ksigzek 1 lektur — nie dtuzej niz miesiac,
b) podreczniki i ksigzki metodyczne- na dany rok szkolny,
¢) ksigzki szczegdlnie potrzebne i poszukiwane — termin ustala bibliotekarz.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki. Prosby te uwzglednia
si¢
w kolejnosci zgloszen. O ile czytelnik nie zglosi si¢ po zarezerwowana ksigzke
W oznaczonym terminie, bibliotekarz moze wypozyczy¢ ja innej osobie.

5. Czytelnik moze prosi¢ o przedluzenie okresu wypozyczenia, o ile nie ma
zapotrzebowania
na te pozycje¢ ze strony innych osob.

6. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zada¢ zwrotu zbioréw przed
uptywem ustalonego terminu.

1. ODPOWIEDZIALNOSC MATERIALNA.

1. Zbiory biblioteczne nalezy szanowac. Zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢
bibliotekarzowi przed wypozyczeniem ksigzki do domu.

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik obowigzany jest odkupié
pozycje identyczng lub zblizong trescia i warto$cia (np.: lektura za lekture).

3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia jednego tomu wydawnictwa wielotomowego
(o ile nie ma mozliwo$ci odkupienia pojedynczego tomu), czytelnik odkupuje catosc,
a nieckompletne tomy moze zabra¢ na wlasnosc).

4. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy i uczniowie) zobowigzani sg
do przedstawienia w sekretariacie zaswiadczenia, potwierdzajgcego rozliczenie si¢
z biblioteka. Za straty materialne biblioteki, wynikajace z wydania dokumentéw
odchodzgcemu uczniowi lub §wiadectwa pracy pracownikowi, opuszczajacemu
szkole, bez pisemnego potwierdzenia rozliczenia si¢ z biblioteka, odpowiedzialno$¢
finansowg ponosi osoba wydajgca dokumenty.



Zalacznik nr 2
REGULAMIN CZYTELNI

=

Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, pracownicy szkoty, rodzice.

Czytelnia jest czynna w czasie pracy biblioteki.

3. Do czytelni uczniowie wchodzg bez okry¢ wierzchnich, w obuwiu zmiennym. Teczki

i torby nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W czytelni nalezy zachowac ciszg.

Bibliotekarz wyjmuje z kartoteki karte uzytkownika czytelni w celu potwierdzenia

korzystania z jej zbiorow.

6. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki.

7. Ksigzki ze zbioru podrecznego podaj¢ bibliotekarz.

8. Czytelnik ma prawo do korzystania ze zbioréw audiowizualnych za zgoda
bibliotekarza.

9. Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma, z ktorych  korzysta.

10. Wykorzystane czasopisma odnosi si¢ na ustalone miejsce, ksigzki oddaje si¢
bibliotekarzowi.

11. Kopiowanie map, rysunkéw itp. dozwolone jest po uprzednim uzgodnieniu z
nauczycielem bibliotekarzem.

12. Zasoby ksiegozbioru podrecznego moga by¢ wypozyczone do domu pod koniec pracy
biblioteki, pod warunkiem zwrotu nastepnego dnia przed lekcjami.

13. Nieprzestrzeganie regulaminu lub nieodpowiednie zachowanie moze pozbawic¢

czytelnika prawa do korzystania z czytelni.

N
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Zalacznik nr 3 ]
REGULAMIN WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Przedmiot Regulaminu

. Niniejszy Szkolny regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw zawiera:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrecznikow
lub innych materiatéw edukacyjnych,

b) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub innych
materialéw edukacyjnych.

. Kazdy uczen i rodzic powinien zaznajomi¢ si¢ z Szkolnym regulaminem korzystania

z darmowych podrecznikow.

. Udostepnianie podrecznikéw lub innych materiatow edukacyjnych podlega rejestracji

wg zasad stosowanych w bibliotece szkolnej.
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ROZDZIAL 11
ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki i inne materiaty edukacyjne (stowniki, atlasy,
zbiory zadan).

Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom podreczniki,

— wypozycza lub rozprowadza inne materialy edukacyjne zgodnie z zaleceniami MEN.
Dotaczona do podrgcznika lub materiatow edukacyjnych plyta CD stanowi integralng
cze$¢ podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy ja zwréci¢ wraz z podrgcznikiem
lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu
kosztoéw catego podrecznika lub materiatlow edukacyjnych.

Dotaczone do podrecznika Zeszyty ¢wiczen przechodza na wtasno$¢ ucznia i1 nie podlegaja
ZWrotowi.

Czas otwarcia biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do biblioteki.

ROZDZIAL 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki stanowig wlasnos¢ ZSO w Jozefowie nad Wista i podlegaja ewidencji
ilosciowej 1 wartosciowe;.

Szkota przekazuje podrgczniki do biblioteki szkolnej w oparciu o Protokét przekazania
(zat. nr 1).

. Pracownicy biblioteki zabezpieczajg podrgczniki przed zniszczeniem poprzez natozenie

na kazdy z egzemplarzy oktadki z folii, celem zapewnienia ich wieloletniego
uzytkowania.
Podregczniki przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres
minimum 3 lat.
ROZDZIAL IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Okres trwania wypozyczenia
Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia
15 wrzeénia danego roku szkolnego, a kolejne czgéci podrecznikow- sukcesywnie,
w miar¢ ich wptywania do biblioteki.
Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy; termin ich zwrotu mija najpdzniej
na tydzien przed koncem danego roku szkolnego.
Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach (np. odejsécie ucznia ze szkoty) ma prawo
zazadaé zwrotu wypozyczonych materiatow przed uptywem ustalonego terminu.
Zwrot podrecznikéw dokumentowany jest na karcie czytelnika i $wiadczy
o rozliczeniu si¢ ucznia z bibliotekg szkolng.



Procedura wypozyczania podre¢cznikow

1. Na poczatku roku szkolnego bibliotekarz ustala na podstawie kart czytelnika
1 dokumentacji szkolnej ucznidow, ktoérym przystuguje darmowy podrecznik zgodnie
z wytycznymi MEN.

2. Wychowawca klasy Iub nauczyciel danego przedmiotu wraz z uczniami zglasza si¢
do biblioteki szkolnej, gdzie nastepuje wypozyczenie podrecznikow. Kolejne czesci
podrecznika udostepniane sg w trakcie trwania roku szkolnego, po zwrdceniu
niewykorzystywanej juz czesci podrecznika.

3. Uczniowie zwracaja podreczniki do biblioteki szkolnej nie p6zniej niz na tydzien przed

zakonczeniem roku szkolnego.

. Podreczniki dla uczniow klas I-I11 Szkoty Podstawowej wypozyczaja dla uczniow

wychowawcy klas 1 oni zwracajg je bibliotece przed zakonczeniem roku szkolnego.

I

Zmiana szkoly

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji
w ZSO w Jézefowie nad Wisla, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podr¢cznik.

_ ROZDZIAL V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

Obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrgcznikow uczen dba o ksigzki.

2. Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywa¢ drobnych napraw ksigzki czy ewentualnej
wymiany oktadki, gdyby ulegta zniszczeniu podczas uzytkowania.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Dopuszcza si¢ uzywania oldwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika

1. Przez uszkodzenie podrgcznika rozumie si¢ nieumyslne zabrudzenie, poplamienie,
zgniecenie lub rozerwanie, umozliwiajace jednak dalsze jego wykorzystywanie.

2. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrgcznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika rozumie si¢ umysine lub spowodowane przez zaniedbanie
uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie, potamanie lub
rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore pomniejszajg
warto$¢ uzytkowa podrecznika i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

4. W przypadku zniszczenia lub zgubienia przez ucznia wypozyczonego mu podrecznika
sporzadza si¢ Protokél zniszczenia/zgubienia (zal. nr 3) i kieruje do rodzicow Wezwanie
do zaplaty (zalacznik nr 4).

5. Uczen nie moze wypozyczy¢ dalszych podrecznikdéw, dopoki nie rozliczy si¢
z poprzednich.



Zakres odpowiedzialnos$ci

1. Uczen i rodzic ponosza petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych, ktdére nastapity
od chwili wypozyczenia. Rodzic potwierdza to wlasnorecznym podpisem
na Oswiadczeniu rodzicow (zat. nr 2), znajdujacym si¢ w dokumentacji wychowawcy
klasy.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zgubienia podrecznika szkota moze zadaé
od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika zgodnie z aktualnym cennikiem
MEN. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa.

ROZDZIAL VI ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
2. Wychowawcy i bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom
Regulaminu na kazde ich Zyczenie.
3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.
4. Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.
5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikoéw, ktdre nie zostaty
ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje dyrektor szkoty.
6. Niniejszy Regulamin obowiazuje od roku szkolnego 2015/2016.
. Niniejszy regulamin stanowi zatgcznik do Statutu ZSO w Jozefowie nad Wislg i zostat
sporzadzony w oparciu o Ustawe z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie
o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 811).
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